项目经费卡如何查询、授权
问：为什么我登录财务查询系统，无法看到我的项目经费？
[image: ]答： 必须使用 “火狐浏览器”登录查询，其他浏览器无法正常显示。同时必须勾选“☒包含过期项目” 
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问：为什么领导已经将项目经费给我进行了授权，但是我仍然无法进行相关操作？
答：授权操作分为三类，分别为经费查询授权、劳务费等工资申报经费项目授权和网上报销经费项目授权。
操作流程：登录学校主页https://www.shutcm.edu.cn﹥﹥﹥“职工学生门户登录”﹥﹥﹥财务系统﹥﹥﹥右侧通知栏中“财务处关于财务查询平台中授权操作的补充说明”。

问：项目经费卡的支出明细和有效期在哪里查询？
答：登录学校主页https://www.shutcm.edu.cn﹥﹥﹥“职工学生门户登录”﹥﹥﹥财务系统﹥﹥﹥项目查询（2018年及以后）或者项目查询（以前年度）﹥﹥﹥项目经费“有效期”在窗口右侧。

项目如何建卡
问：有外单位汇来的项目资金，想问下在哪里可以查询是否到账？
答：登录学校主页https://www.shutcm.edu.cn ﹥﹥﹥“职工学生门户登录”﹥﹥﹥财务系统﹥﹥﹥自助服务﹥﹥﹥到账查询﹥﹥﹥打印到账凭证。

问：我有笔项目资金到账了，如何办理建卡手续？
答：项目资金分为：科研项目经费、产学研项目经费、其他经费

1、科研项目经费建卡流程：经费到达学校后，项目申请人凭到账凭证向科技处提出建卡申请﹥﹥﹥科技处在收到建卡申请后通知财务处完成建卡手续﹥﹥﹥项目经费负责人可以登录财务查询平台进行查询。

2、产学研项目经费建卡流程：经费到达学校后，项目申请人凭到账凭证向产学研办公室提出建卡申请﹥﹥﹥产学研办公室在收到建卡申请后通知财务处完成建卡手续﹥﹥﹥项目经费负责人可以登录财务查询平台进行查询。




3、其他项目经费建卡流程：除科研项目、产学研项目外，由各部门自筹取得的具有项目性质的收入。
经费到达学校后，项目申请人填写《上海中医药大学专项资金立项申请表》，凭到账凭证和相关合同、协议、通知等材料复印件向财务处预算科提出建卡申请﹥﹥﹥财务处完成建卡手续﹥﹥﹥项目经费负责人可以登录财务查询平台进行查询。

4、科研特区按相关流程进行建卡

问：科研项目经费的有效期是如何确定？
答：科研项目经费的有效期是根据预算申报书、项目任务委托书中明确的项目使用年限来确定。科研项目结题验收合格后，应及时办理经费结算，已验收的项目经费编号使用期一般保留2年，到期后仍需使用经费，由项目负责人向科学技术处提出申请，核实后通知财务处延期。
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