预算管理科科员岗位职责

1、 负责编制研究院的年度收支预算

2、 负责编制研究院收支决算

3、 协助科长对会计科目、部门编号、预算指标增减等工作作电脑部分的操作

4、 负责科研项目的立项、立校内支票

5、 负责对学生奖助学金的管理及发放

6、 协助学生收费工作

7、 负责对非税系统的网上管理工作

8、 完成处长交办的其他工作

